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Должностная инструкция  № 5-05
электрику Саранцеву Николаю Алексеевичу
I. Общие положения 


Слесарь-электрик относится к категории рабочих. 
1.1.На должность слесаря-электрика назначается лицо, имеющее начальное профессиональное или среднее-специальное образование по данной специальности со стажем работы не менее 5 лет. 
1.2.Назначение на должность слесаря-электрика и освобождение от нее производиться приказом  заведующей  учреждения . 
1.3.Слесарь-электрик подчиняется непосредственно заведующей ДОУ, завхозу. 
1.4.Слесарь-электрик должен иметь группу безопасности не ниже 4, до 1000 В.       

1.5. Слесарь-электрик должен знать:

      - нормативные правовые  акты,  другие  руководящие,  методические и

нормативные   материалы   и   документы   по   эксплуатации   и   ремонту

электроустановок и электрооборудования;

      - состав  и  порядок  выполнения работ при техническом обслуживании

электроустановок и электрооборудования;

      - организацию и технологию ремонтных работ;

      - способы прокладки проводов;

      - простые электромонтажные схемы соединений деталей и узлов;

      - основы электротехники в объеме выполняемых работ;

      - электроматериалы;

      - принципы  работы  электроустановок и электрооборудования, а также

измерительных устройств и принципов их применения;

      - правила безопасного обслуживания электроустановок;

      - правила пожарной безопасности;

      - правила внутреннего распорядка;

      - правила   по   охране    труда,    охране    окружающей    среды,

производственной санитарии и пожарной безопасности.

II. Должностные обязанности 
Слесарь-электрик обязан : 
2.1. Обслуживать    систему    электрооборудования:     обеспечивать
технически  правильную  эксплуатацию,  поддержание исправного  состояния,

технического   обслуживания,   своевременного  ремонта,   безаварийной  и

надежной работы обслуживаемых электроустановок и электрооборудования.

2.2.Производить монтаж новых электрических сетей. 
2.3.Проводить планово-предупредительный ремонт (ППР) электрической части оборудования согласно графика ППР. 
2.4.Выявлять причины износа, принимать меры по их предупреждению и устранению. 
2.5.Обеспечивать правильную эксплуатацию, своевременный качественный ремонт в соответствии с инструкциями по техническому обслуживанию, действующими техническими условиями и нормами и обслуживание трансформатора ТП-2 и электрических сетей детского сада-школы. 
2.6.Ликвидировать неисправности в работе устройств, их ремонт, монтаж и регулировку. 
2.7. Осуществлять установку,    наладку    и    проверку    электроустановок   и

электрооборудования, электропроводки и прочего электроснаряжения.
2.8. Производить полная и шлейфовая замена электропроводки.
2.9.Осуществлять прокладку и скрещивание электроприборов и кабелей.

2.10. Устанавливать, переносить электрические розетки, выключатели.

2.11. Выявлять    причин   сбоев   и   аварий    при   эксплуатации

электроустановок и электрооборудования, принимать меры по их предупреждению

и устранению

 2.12. Вести необходимую документацию.

- журнал учёта поверки знаний норм и правил работы в  электроустановках;
 - паспорт электрохозяйства.
2.13.Соблюдать правила внутреннего распорядка и режима работы. 
Соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности согласно действующих инструкций.

III. Права 

Слесарь-электрик имеет право: 
3.1.Вносить на рассмотрение главного инженера и руководителей структурных подразделений предложения по улучшению электрического обслуживания предприятия и его подразделений, по улучшению технологических процессов, усовершенствованию оснастки, оборудования, повышению эстетики труда. 
3.2.Требовать обеспечения нормальных условий труда. 
3.3.Получать от энергетика информацию и инструктаж в части появления новых видов работ на участке. 
3.4.Требовать от администрации обеспечения правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности. 
3.5.Требовать обеспечения спецодеждой согласно действующих норм. 
3.6.Вносить свои предложения по улучшению технологических процессов, усовершенствованию оснастки, оборудования, повышению эстетики труда.  

IV. Ответственность
 
Слесарь-электрик несёт ответственность за: 
4.1.Правильную эксплуатацию оборудования в части электробезопасности. 
4.2.Своевременное и качественное выполнение планово-предупредительного ремонта, за простой оборудования, произошедший по его вине. 
4.3.Соблюдение правил охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности,
4.4.Чистоту и порядок на рабочем месте. 
4.5.Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ. 
4.6.Правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ. 
4.7.Причинение материального ущерба, в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ

V. Взаимодействие по должности 


Слесарь-электрик взаимодействует: 
5.1.С операторами газовой котельной, заведующей, завхозом по вопросам связанным с его должностными обязанностями.
 Должностная инструкция разработана в соответствии с тарифно – квалификацион-ными характеристиками должностей  руководителей, специалистов и служащих Единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих, Единого квалификационного справочника должностей руководителей ,специалистов и служащих (в редакции постановления Правительства РФ от 26 августа 2010 № 761н ) с профессиональными квалификационными группами должностей работников образования (приказ Министерства здравоохранения и социального развития от 05.05.2008 г.), Уставом МБДОУ д/с «Малышок»,  на основании Коллективного договора, ТК РФ).

С инструкцией ознакомлен : 

__________

____________________

  (подпись) 

(расшифровка подписи)

                                                                     «_____» ______________________20  год.

  

