Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад  «Малышок» р.п.Мокшан

УТВЕРЖДЕНО                                                                               УТВЕРЖДАЮ                        Председатель профкома                                                                      Заведующая  МБДОУ                               МБДОУ детский сад «Малышок»                                   детский сад«Малышок» р.п.Мокшан  _____________/ В.Я.Тыкушина /                                    __________________/О.Э.Морозова /                                                                                       «      »______________20   г.                                                              «      » ____________20    г.               

Должностная инструкция № 5-01
помощника воспитателя
1.Общие положения 

1.1.Помощник воспитателя относится к учебно – вспомогательному персоналу.                                                                                                                 1.2.Назначение на должность помощника воспитателя, перемещение и освобождение от должности производится приказом заведующей.                                                                   1.3.Подчиняется заведующей, завхозу, медсестре и воспитателю.                                            1.4.В своей работе руководствуется:

· действующим законодательством;

· Уставом МБДОУ;

· Правилами внутреннего трудового распорядка;

· трудовым договором; 

· приказами  и распоряжениями заведующей;

· настоящей должностной инструкцией.
· Конвенцией о правах ребенка.
1.5. На период отпуска и временной нетрудоспособности помощника воспитателя его обязанности могут быть возложены на воспитателя. Временное исполнение обязанностей в этих случаях осуществляется на основании приказа заведующей детского сада, изданного с соблюдением требований законодательства о труде.
2. Функции
2.1.На помощника воспитателя возлагаются следующие функции:                                                       - помощь воспитателю в воспитательно-образовательном процессе;                                                                - организация приобщения детей к труду;                                                                                                     - организация оздоровительных мероприятий;                                                                                          - обеспечение соответствующего санитарно-гигиенического состояния помещения группы;                                                                                                                                                                                  - организация питания детей в группе.
2.2.Отвечает за чистоту и своевременную уборку закрепленных за ним помещений.

3. Должностные обязанности                                                                                                                      Для выполнения возложенных на него функций помощник воспитателя обязан:
3.1.Обеспечивать строгое выполнения установленного для детей режима дня.

3.2.Бережно использовать имущество группы, вести учет инвентаря .
3.3.Осуществлять гигиенический уход за детьми, принимать активное участие в проведении закаливающих мероприятий.

3.4.Проводить своевременную уборку групповой комнаты, спальни, приемной и других площадей влажным способом два раза в день, туалетной после каждого посещения детьми туалета, столовой, после каждого приема пищи. 

3.5.Следить  за чистотой детских полотенец и постельного белья, согласно графику менять белье, своевременно его маркировать, следить за сохранностью имущества группы, ставить раскладушки, стелить и убирать постели.

3.6.Проводить санитарную обработку посуды( детских горшков( игрушек( в соответствии с требованиями СЭС.

3.7.В случае неисправности мебели и другого оборудования своевременно делать заявку. 

3.8.Получать  питание с пищеблока строго по графику, надевать спецодежду, пищу в группу приносить в закрытой посуде. 

3.9.Организовывать сервировку детских столов совместно с детьми старшего возраста.

3.10.Проводить  влажную уборку  музыкального зала перед занятием группы.
3.11.Помогать воспитателю выводить детей  и приводить с прогулки,
в летний период совместно с воспитателем готовить участок для прогулки.
3.12.Во время производственных мероприятий в тихий час с участием воспитателя находиться в группе. 

3.13.Помогать воспитателю в подготовке к занятиям и уборке после них, помогать разводить детей по подгруппам на занятия. 

3.14.Мыть двери( шкафы( детскую  мебель в группе  не реже 2 раз в месяц, окна два раза в год. 

3.15.В отсутствии детей тщательно сквозным проветриванием обеспечивать  чистый воздух в группе.
3.16.Взаимодействовать с родителями (лицами, их замещающими) воспитанников, особенно в период адаптации детей к детскому саду.
3.17.Заменять заболевших воспитателей в случае необходимости. 

3.18.Выполнять требования руководителя,   медсестры. 

3.19.Обеспечивать  охрану жизни и здоровья воспитанников во время образовательного процесса.                                                                                                                                           3.20.Строго по графику проходить медосмотр.

3.21.Выполнять правила охраны труда и пожарной безопасности.
4. Права
Помощник воспитателя имеет право:

4.1.Требовать от администрации создания условий для выполнения прямых обязанностей.

4.2.Требовать обеспечения моющими и гигиеническими средствами.
4.3.Требовать своевременного и качественного ремонта оборудования.

4.4.Требовать своевременного обеспечения инвентарем и спецодеждой.                                                                                             4.5.На ежегодный отпуск в количестве 28 календарных дней;                                                                   4.6.Принимать участие в воспитательно-образовательном процессе;                                                         4.7.В пределах своей компетенции и в порядке, определенном Уставом, присутствовать на занятиях с воспитанниками;                                                                                                                                  4.8.На социальные гарантии и льготы, установленные законодательством РФ.                                              4.9. На защиту чести и достоинства

5. Ответственность 

В соответствии с установленным законодательством РФ порядке помощник воспитателя несет ответственность за(
5.1. Жизнь и здоровье детей( нарушение их прав и свобод в соответствии с законодательством
5.2.    За сохранность оборудования и инвентаря в группе. 

5.3.    За соблюдение инструкций по технике безопасности. 

5.4.    За соблюдение инструкций по охране жизни и здоровья детей. 

5.5.  Неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка МБДОУ( законных распоряжений руководителя МБДОУ и иных локальных нормативных актов( должностных обязанностей( установленных настоящей Инструкцией,  помощник воспитателя несет дисциплинарную ответственность в порядке( определенным трудовым законодательством. За грубое нарушение трудовых обязанностей  в качестве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение

5.6.  Применение( в том числе однократное( методов воспитания( связанных с физическим и(или психическим насилием над личностью воспитанника( а также совершение иного аморального поступка( помощник воспитателя может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и Законом РФ(Об образовании(. 5.7. Причинение ДОУ или участникам образовательного процесса ущерба в связи с неисполнением своих должностных обязанностей.

5.8.   Выполнение правил внутреннего трудового распорядка ДОУ.

5.9.   Своевременное прохождение медицинского осмотра.

5.10.Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей( предусмотренных настоящей инструкцией.

6.  Взаимоотношения. Связи по должности
Помощник воспитателя:                                                                                                                                 6.1. работает в режиме ненормированного рабочего дня по графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели и утвержденному заведующей детского сада.                                                      6.2. Получает от заведующей детского сада информацию нормативно-правового и организационно-методического характера, знакомится под расписку с соответствующими документами.                                                                                                                                                    6.3. Получает от  медсестры информацию о санитарно-эпидемиологическом режиме.                    6.4.Получает от завхоза жесткий инвентарь и посуду.                                                                                                                        6.5.Информирует заведующую о всех чрезвычайных происшествиях в группе, связанных с жизнью и здоровьем детей и сотрудников.
Должностная инструкция разработана в соответствии с тарифно – квалифицированными характеристиками должностей  руководителей, специалистов и служащих Единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих, Уставом МБДОУ детский сад «Малышок» р.п. Мокшан «Малышок»,  на основании Коллективного договора, ТК РФ).
С инструкцией ознакомлен(а): 

__________

____________________

                                                                              «_____» ______________________20   год.

